ANEXOS

11.1 Formulario de Presentacion de Proyectos

GUIA DE PREGUNTAS

PROGRAMA DESARROLLO DE PROVEEDORES DESCUBRE

Instrucciones:

e IMPORTANTE: Recuerde que este documento es Unicamente una herramienta de apoyo
para la formulacidn de su proyecto. El llenado y envio oficial se hace a través de la
Plataforma en linea.

e Previo a responder el formulario en linea asegurese de leer con detenimiento las Bases
Operativas “Normas y Condiciones” del Programa.

e Elformulario consta de 7 secciones, es necesario completar cada item de cada seccidn.

e Elformulario debe ser descargado y firmado por el representante legal de la empresa ya sea
con firma digital o manualmente. En caso de ser manual, se debe escanear el documento
en su totalidad.

Seccién 1. INFORMACION INICIAL DE LA EMPRESA

Tipo de identificacion:
[1 Cédula Juridica

[ Cédula de Identidad

Cédula de la empresa:
X-XXX-XXXXX (cédula juridica)

X-XXXX-XXXX (cédula fisica)




Seccion 2. REQUISITOS

NOTA ACLARATORIA: Si existe algun requisito de los siguientes que no aplica a su actividad
productiva, tome en cuenta que de igual forma debe aportar una nota por la institucién que emite
dicho requisito en donde se indique que por su actividad no requiere dicho permiso.

Adjuntar personeria juridica y cédula del representante | Adjunte comprobante
legal, para el caso de empresas juridicas o la cédula fisica
del participante.

Encontrarse inscrita y al dia en la CCSS Adjunte comprobante

https://sfa.ccss.sa.cr/moroso/
Ser micro, pequefio o mediano productor, grupo de | Indique No. de Trabajadores
productores o empresa (hasta 100 trabajadores fijos).
Presentar evidencia de experiencia minima de 2 afios en | Adjunte evidencia
produccidn de yuca que contemple al menos uno de los
siguientes documentos: registros de siembra, facturas
de venta a otras empresas, referencias formales de
empresas compradoras, o registros de visitas del MAG,
para el periodo especificado.

Contar con al menos 1 hectdrea de terreno propio o, | Adjunte evidencia
alquilado con un contrato formal de minimo 3 afios,
dedicada al cultivo de yuca.

Adjunte registro de propiedad a nombre del beneficiario
(puede realizar la consulta y descargar el registro del
enlace

http://www.registronacional.go.cr/bienes _muebles/bie
nes_muebles consultas.htm) o la prueba del negocio
juridico entre el propietario registral de la finca y el
beneficiario, sea declaracidn jurada o contrato.

Indique Numero de finca

Declaro que no produzco con semilla modificada (non | [J Si declaro
GMO) ni pesticidas prohibidos o restringidos por el SFE y
EPA-FDA, y en cumplimiento con los limites maximos de | LI No declaro
residuos permitidos.

Contar con el certificado de Productor Agropecuario del | Adjunte comprobante
MAG o Permiso de Funcionamiento del Ministerio de
Salud en caso de aplicar.

Contar con el Diagndstico Unico Exportador (DUE) El sistema detecta automdticamente

si cuentan o no con el DUE, en caso de
que la respuesta sea negativa, se
enviard una solicitud a nombre de su



https://sfa.ccss.sa.cr/moroso/
http://www.registronacional.go.cr/bienes_muebles/bienes_muebles_consultas.htm
http://www.registronacional.go.cr/bienes_muebles/bienes_muebles_consultas.htm

empresa. Si tiene alguna consulta
puede escribir a

descubre@procomer.com.

Fecha mdxima de solicitud: 28 de julio
de 2021.

Cualquier otro permiso necesario

funcionamiento o la ejecucién del proyecto:

para su

Adjunte comprobante en caso de
aplicar

Seccion 3. DATOS GENERALES DE LA EMPRESA.

Nombre Comercial de la Empresa:

En caso de ser persona fisica, indique nombre
completo

Indique el nombre:

Nombre Legal de la Empresa (razén social):

En caso de ser persona fisica, indique nombre
completo

Indique el nombre:

Nombre del Representante Legal 1:

Cédula del Representante Legal 1:

Nombre del Representante Legal 2:
(solo en caso de que se necesite firma
conjunta)

Cédula del Representante Legal 2: (solo en
caso de que se necesite firma conjunta)

Numero de teléfono:

Direccion:

Provincia:

Canton:

Distrito:

Otras sefas:

Coordenadas o punto de georreferenciacion:

Regidn:

[ GAM

[ Huetar Norte



mailto:descubre@procomer.com

] Huetar Caribe

[ Pacifico Central

[ Brunca

[] Chorotega

Correo electrénico:

Actividad Comercial de la Empresa:

¢El 50% o mas de la empresa pertenece a una asi
0 mas mujeres?

I No
éla empresa concursante es una empresa | [J No

relacionada?

Empresas relacionadas: empresas que forman
parte de un grupo, en el cual una de ellas tiene
el control econdmico sobre la otra, o estan
sujetas a un control comun.

1 Si. Indique nombre, cédula juridica, nimero
de trabajadores y actividad comercial de la(s)
empresa(s) relacionada(s) a la empresa
concursante. Adjunte personeria(s) juridica(s)

Seccién 4. CATEGORIA DEL PROYECTO

De acuerdo con el tamafo de la empresa, seleccione solo una de las siguientes categorias (A, B)

[] Categoria A

Micro, pequefios productores o empresas (1-30 trabajadores)

[ Categoria B

trabajadores)

Medianos productores o grupo de productores o empresas (31-100

Seccién 5. DESCRIPCION DEL PROYECTO

Nombre del encargado del Proyecto: (persona
que serd el contacto directo ante PROCOMER 'y darad
seguimiento al proyecto)

Correo electrénico:

Numero de Teléfono:

Nombre del Proyecto:

Objetivo General:

Debe contener équé se quiere lograr? ¢ Como? épara
qué? ¢Es medible?

Objetivos Especificos:




Describa los pasos necesarios para el logro del
objetivo general, es importante que sean medibles y
delimitados ya que deberdn ser referencia para el
cronograma y presupuesto.

Descripcion del proyecto:

Debe describir de forma narrativa el propdsito que
se quiere alcanzar con la asignacion del fondo no
reembolsable  éproblema/necesidad? ¢ésolucion,
écomo lo lograria?, écudl seria el impacto?

Justificacion Técnica:

Debe tomar en cuenta las siguientes preguntas
generadoras ¢ Cudl es la situacion actual? ¢ Cudl es la
situacion deseada? ¢Cudl es la importancia para la
empresa? ¢Qué beneficios se espera alcanzar? Se
recomienda identificar oportunidades de mejora a
partir del uso de datos técnicos que soporten la
iniciativa, a la vez, se recomienda adjuntar fichas
técnicas o estadisticas con las que se cuente

¢El proyecto impacta en la productividad vy
ventas de la empresa?

L1 Si. Indique datos

0 No

Informacién Adicional:

Adjunte fichas técnicas, estadisticas, proyecciones u
otros que le permitan justificar la importancia e
impacto del proyecto. Por favor adjuntar en un solo
archivo .zip o .rar

Equipo de trabajo de la empresa participante
en el proyecto:

Colaborador 1

e Nombre

e Teléfono:

e Correo electrénico:

e Puesto dentro de la organizacién
e Rol en el Proyecto

Puede agregar mds colaboradores si asi lo desea.

¢Cudntos afios de experiencia tiene la empresa | [ 2
en la produccion de yuca? [13a5 afos
[16 a8 afios
[1 Mas de 8 afios
¢Cudl es el nimero de hectareas a impactar | []1 ha

mediante la ejecucion del proyecto?

02a4ha




05a7ha
0 Mas de 8 ha

Respecto a la preparacion adecuada de los | [ Si

suelos, écuenta actualmente con al menos 1 ha | ] No
preparada para siembra?

Respecto al area de producciéon actual o | [JSf
potencial, écuenta con drenajes apropiados | [] No

para la siembra (de aproximadamente 60-80

cm)?

¢El proyecto requiere de permisos de | [JSi. Indique
funcionamiento adicionales, o de cualquier

otro tipo para la ejecucién del proyecto? LI No

En el contexto COVID-19 y reconociendo que
los fondos otorgados por Procomer para este
proyecto son posterior a ejecutado el pago
(mediante 3 reembolsos).

éCuenta la empresa con el flujo de caja
necesario para realizar el proyecto?

[ISi, cuenta con el flujo de caja necesario.

1 No cuenta con el flujo de caja necesario

[1 Depende de préstamos, convenios con
proveedores, fondos de otros proyectos etc.
Explique si se encuentran aprobados o en
proceso y adjunte evidencia.

éla empresa tiene planificado realizar el
traslado de sus operaciones durante la
ejecucion del proyecto?

[1Si. Indique

I No




Seccion 6. CRONOGRAMA Y PRESUPUESTO

Complete el “Cronograma de actividades y presupuesto” que encuentra en linea.

Seccién 7. ACEPTAR TERMINOS Y CONDICIONES

[IDeclaro que la informacidén que contiene este documento, su cronograma y presupuesto anexo son
veraces. En caso de que se demuestre falsedad, se acepta que la propuesta sea descartada del proceso de
seleccidn para la obtencion de los fondos de capital semilla no reembolsables.

[Acepto lo indicado en las Bases Operativas, Normas y Condiciones de la Convocatoria | del Programa
Desarrollo de Proveedores.

ClAcepto el modelo de asistencia financiera mediante reembolso, entendiendo que una vez que mi
empresa haya realizado todas las compras o pagos correspondientes a cada etapa, presente las facturas
para solicitar su debido reembolso al proyecto.

Firma representante legal o representantes | Nombre:
legales (segun lo determine la personeria) o

firma de persona fisica. Firma:

Para ambos casos es posible utilizar firma

digital o fisica. Nombre:
Firma:

Fecha: Dia: Mes: Afio:




11.2 Guia de Seccidn 6 “Cronograma y Presupuesto”.

Paso 1. Seleccione su categoria de proyecto segiin como se ejemplifica en la siguiente imagen.

Cronograma y Presupuesto Original

De click y seleccione su categoria de proyecto
Presupuesto
Categoria
Montos financiables segun categoria de proyecto Topes maximas de financiamiento (80% del proyecto) segun categoria
Monte otergado por PROCOMER $0.00 CATEGORIA A (Micro o pequefios) $12.000
Monta por imprevistas (10% del monto solicitado a Procomer] $0.00 CATEGORIA 3 (Medianos) $18.000
Mente maximo posible otorgado por Procomer segln categoria $0.00
CONCEPTO MONTO PRESUPUESTADO Desgloce monto solicitado a Procomer Monto presupuestado
Monto total del proyecto $0.00 Primer Reembolso $0.00
Monto solicitado a Procomer (Incluye imprevistos) 4000 Segundo Resmbolso $0.00
{Incluye imprevistos) o
Tercer Reembolso $0.00
Contrapartida

Monto minimo de contrapartida

Paso 2. Proceda a completar cada una de las tablas de los reembolsos |, Il y Il (es una tabla para
cada reembolso), segiin como se ejemplifica en las siguientes imagenes.

Complete las siguientes tablas con el desgloce de las actividades propuestas de acuerdo con los objetivos del proyecto.
Recuerde:

A. Respetar los porcentajes preestablecidos para solicitar el reembolso. Los porcentajes se indican en el titulo de cada cuadro de reembolso.
B. Respetar la fecha maxima para solicitar el reembolso. Las fechas se indican en el titulo de cada cuadro de reembolso.
REEMBOLSO |

Mal 3

. De click en el cuadro verde con un simbolo de “+" para abrir la tabla del | Reembolso.
+
Una vez abierta la tabla, proceda a completar la informacién solicitada

Reembolso Procomer:
Monto contrapartida:

Porcentaje del monto total




REEMBOLSO |

Complete la infor | d
RECUERDE: En las tablas de los bolso se col las actividades que el
D productor o la emp se P! te a ejecutar de su proyect:

Monto
Entregable (evidencia de presupuestado
la actividad ejecutada) de reembolso a
Procomer

Monto
presupuestado Observaciones
de contrapartida

Actividades Fecha de inicio Fecha de finalizacién

El proceso anterior se repite para las 3 tablas de los 3 reembolsos.

Paso 3. Verifique los montos y asegurese de cumplir con el minimo de contrapartida. Guarde y
continte el proceso de postulacion.

Reembolso Procomer:
Monte contrapartida “ Al finalizar el llenado de las 3 tablas de los reembolsos, se muestra un cuadro de totales, en donde
“ se puede verificar el monto solicitado a Procomer y el aporte de contrapartida

Parcentaje del monto total

mprevistos (10% del total de Presupuesto aportado por

. : El monto de imprevistos del proyecto se calculan automaticamente como parte del presupuesto del
rocomer )

Il reembolso

del Il Reembolso
(incluye imprevistos):
T “ Una vez completado todo el formulario y verificados los montos, de
R click en GUARDAR Y CONTINUAR y prosiga al siguiente formulario

| Guardar ‘ Guardar y Continuar

Porcs




11.3 Borrador de Contrato.

CONTRATO PARA LA FORMALIZACION DE
ENTREGA DE FONDOS DE CAPITAL SEMILLA

Entre nosotros, PROMOTORA DEL COMERCIO EXTERIOR DE COSTA RICA, entidad publica de
caracter no estatal, creada por Ley No 7638, cédula de persona juridica nimero 3-007-196350,
representada en este acto por su Gerente General PEDRO BEIRUTE PRADA, mayor, divorciado
una vez, administrador y abogado, vecino de San José, con cédula de identidad nimero 1-886-

408, en lo sucesivo PROCOMER y NOMBRE DE LA EMPRESA, , con cédula
juridica numero , representada por su presidente con facultades de
apoderado generalisimo sin limite de suma, NOMBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL, , con cédula de identidad numero , en lo

sucesivo denominado como EL BENEFICIARIO, hacemos constar que hemos convenido en
celebrar el presente contrato para formalizar la entrega de fondos de capital semilla, el cual se
regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA: Antecedentes y declaracidn jurada

1. Leyde Creacion del Ministerio de Comercio Exterior de Costa Rica y de la Promotora del
Comercio Exterior de Costa Rica, nimero 7638 de 30 de octubre de 1996.

2. Bases Operativas, Normas y Condiciones de la Convocatoria del Programa Desarrollo de
Proveedores Descubre, publicado en el sitio web del proyecto.

3. Manual operativo para el programa Desarrollo de Proveedores Descubre

4. EL BENEFICIARIO declara bajo la fe de juramento, al momento de suscribir el presente
contrato, que no le alcanza ninguna de las prohibiciones establecidas en el articulo 15
del Reglamento de Contratacion de PROCOMER y los articulos 20 y 22 bis de la Ley de
Contratacién Administrativa.

SEGUNDA: Objeto

En virtud del presente contrato, PROCOMER y EL BENEFICIARIO formalizan la entrega de fondos
de capital semilla, hasta por la suma de MONTO , moneda de curso legal de los
Estados Unidos de América.

TERCERA: Naturaleza de los fondos y beneficios

Los fondos puestos a disposicion del BENEFICIARIO son de naturaleza NO REEMBOLSABLE vy
seran utilizados para realizar el proyecto de transformacién productiva aprobado y del que ha
sido electo como ganador.

EL BENEFICIARIO recibird acompafiamiento durante la ejecucidén de estos fondos y asesorias
técnicas especializadas como parte de los beneficios otorgados en el marco del Programa
Desarrollo de Proveedores Descubre.



No obstante, lo anterior, el uso de estos fondos y de los beneficios otorgados, debe apegarse
fielmente a lo establecido en este contrato, a las bases operativas, normas y condiciones de la
convocatoria y a la norma interna de PROCOMER denominada Manual operativo para el
programa Desarrollo de Proveedores Descubre, asi como a los lineamientos que establezca
PROCOMER.

CUARTA: Uso adecuado de los fondos

Los recursos estaran dirigidos al desarrollo de los proyectos de transformacién productiva
aprobados por PROCOMER.

En caso de que se demuestre un uso inadecuado de los fondos objeto de este contrato EL
BENEFICIARIO debera devolver en forma inmediata los fondos que se hubiesen dispuesto en su

proyecto de transformacién productiva hasta ese momento.

QUINTA: Monto maximo de fondos no reembolsables vy limite de responsabilidad

EL BENEFICIARIO recibird una contribucién mdaxima no reembolsable de hasta el 80% de su
proyecto, que corresponde a ddlares. Dichos fondos estaran dirigidos a
desarrollar el proyecto de transformacion productiva aprobado. El restante 20% del
presupuesto deberd ser sufragado por la empresa beneficiaria, a titulo de contrapartida.

Los costos en que incurra EL BENEFICIARIO para el desarrollo del proyecto deberdn enmarcarse
en el monto maximo aprobado, por lo que cualquier diferencia que se pudiera generar, correrd
por cuenta exclusiva de EL BENEFICIARIO; sin que ello implique obligacién alguna de parte de
PROCOMER de reconocer mas presupuesto que el asignado con caracter maximo a EL
BENEFICIARIO.

SEXTA: Obligaciones del BENEFICIARIO
EL BENEFICIARIO se compromete a realizar lo siguiente:

a) Cumplir con las disposiciones establecidas en el presente contrato.

b) Acatar las disposiciones generales que emita PROCOMER como coordinador del
Programa Desarrollo de Proveedores Descubre.

c) Actuar en todo momento de buena fe.

d) Conservar toda la documentacién de respaldo para proceder con los pagos y posterior
reembolso de gastos por parte de PROCOMER.

e) Utilizar los bienes y servicios adquiridos con fondos de capital semilla, Gnicamente para
el estricto cumplimiento de los objetivos del proyecto beneficiado.

f)  Cumplir en todo momento las reglas contenidas en las Bases Operativas, Normas y
Condiciones de la Convocatoria y en el Manual Operativo emitido por PROCOMER.

g) Presentar ante la Unidad de Alianzas Estratégicas de PROCOMER, en las fechas que se
indicardn oportunamente, un informe sobre la ejecucion del proyecto que al menos
contenga los siguientes elementos:

i. Avance del plan de ejecucion (resultados previstos en el contrato y resultados
obtenidos).



h)

j)

ii. Avance en el uso de recursos financieros (recursos ejecutados y recursos
proyectados en el contrato).

Brindar la informacién a PROCOMER que sea necesaria para confeccionar los informes

de seguimiento y cierre o aquellos que sean solicitados por la Auditoria Interna de

PROCOMIER, cualquier otro 6rgano de control establecido por PROCOMER o incluso a

la Contraloria General de la Republica.

Para las contrataciones de bienes y servicios realizadas al amparo del proyecto

beneficiado, se debera de respetar el régimen de prohibiciones consignado en el

articulo 22 bis de la Ley de Contratacién Administrativa.

Otorgar la informacién requerida por la Auditoria Externa que auditara el Programa

Desarrollo de Proveedores Descubre.

SETIMA: Gastos financiables

Los recursos por invertir en los proyectos del Programa Desarrollo de Proveedores Descubre
deberdn considerar los siguientes tipos de actividades financiables, que deben ser
estrictamente conducentes al cumplimiento de los objetivos de cada proyecto:

a)
b)
c)

d)

Compra de insumos, materiales, licencias, equipo y accesorios para la producciéon del
bien.

Compra de insumos, materiales, equipo y accesorios para el desarrollo de prototipos o
para ampliar la produccion del bien.

Certificaciones ambientales, de calidad, de inocuidad y de buenas practicas agricolas y
de manufactura.

Servicios profesionales para la obtencién de certificaciones, eficiencia de procesos,
mejora de productos (estudios como andlisis de suelos, niveles nutricionales, entre
otros), los cuales no podran exceder un 45% del presupuesto establecido para cada
proyecto.

OCTAVA: Gastos no financiables

Las siguientes actividades y/o gastos no pueden ser financiables con los fondos otorgados por
el Programa Desarrollo de Proveedores Descubre:

Construccion, readaptacion, ampliacion y/o remodelacion de instalaciones.

Pago de deudas, préstamos, saldos de tarjetas de crédito y cualquier otro rubro analogo.
Gastos legales, timbres u honorarios profesionales no relacionados directamente con la
ejecucion del proyecto beneficiado.

Reparticién de dividendos.

Adquisicién de acciones o aumentos de capital.

Derechos de sociedades.

Inversion en bonos y otros valores.

Adquisiciéon de vehiculos.



i) Pago de salarios, tributos (impuestos, tasas y contribuciones especiales), o cargas
sociales.

j) Indemnizaciones de cualquier tipo.

k) Alquileres de bienes muebles o inmuebles.

I) Adquisicion de inmuebles

m) Gastos de administracién tales como: servicios basicos (electricidad, agua, gas, aseo,
internet, telefonia y telefonia movil) servicios de contabilidad y personal administrativo
de apoyo.

n) Gastos de viaje y viaticos.

o) Cualquier otro que no sea estrictamente relacionado con el cumplimiento de los
objetivos del programa.

Ademas, no se financiaran actividades que pudieran considerarse como propias de proyectos
de Investigacidn y Desarrollo a nivel de tesis de pregrado, post grado, maestria o doctorado y
otros estudios, publicaciones, documentos de cardcter académico, desvinculados o que no
contribuyen directamente a los objetivos del proyecto.

NOVENA: Obligaciones de PROCOMER

PROCOMER se compromete a brindar la colaboracién necesaria para la correcta ejecucién de
las obligaciones asumidas por EL BENEFICIARIO y a cumplir en todo momento las reglas
contenidas en las Bases Operativas, Normas y Condiciones de la Convocatoria y en el Manual
Operativo del Programa emitido por PROCOMER.

DECIMA: Procedimiento de desembolsos

El otorgamiento de los fondos de capital semilla se realizard mediante 3 desembolsos posterior
a la obtencidn del bien o servicio por parte de EL BENEFICIARIO (reembolso) segun las fechas y
porcentajes indicados en las Bases Operativas, Normas y Condiciones de la Convocatoria, sea:

a) Un primer desembolso se debera solicitar con fecha maxima el 05 de noviembre de
2021y no podra exceder los US $ ddlares, moneda en curso legal
de los Estados Unidos de América).

b) Un segundo desembolso se debera solicitar con fecha maxima el 01 de abril de 2022 y
no podra exceder US $ délares, moneda en curso legal de los Estados
Unidos de América).

c) Un tercer y ultimo desembolso se debera llevar a cabo con fecha maxima el 02 de
setiembre de 2022 y no podra exceder los US $ délares, moneda en
curso legal de los Estados Unidos de América).

En el monto indicado para el tercer desembolso se incluye un 10% de los fondos otorgados
como “Imprevistos”. Este monto podra ser utilizado total o parcialmente, segun justificacién en
el primer, segundo o tercer desembolso, segun sea el caso.

Todos los desembolsos se realizaran en délares americanos.



Los montos correspondientes al proyecto se canalizaran al beneficiario a través de la Direccidn
Administrativa Financiera de PROCOMER. Dichos fondos seran resguardados por PROCOMER,
bajo los procedimientos administrativos y contables de esta institucién.

DECIMA PRIMERA: Suspensidon de desembolsos

PROCOMER podra suspender los desembolsos o cancelar la parte no desembolsada de los
fondos no reembolsables, de forma inmediata o, a su discrecidn, si llegare a ocurrir alguna de
las siguientes circunstancias:

a) El incumplimiento, por parte de la empresa beneficiaria, de cualquier obligacidon
estipulada en el MOP o en el contrato que debe suscribir con PROCOMER;

b) Cualquier circunstancia -incluyendo sin limitacion cualquier cambio organizacional que
afecte a la empresa beneficiaria- que a juicio de PROCOMER, haga improbable la
oportuna obtencidn de los objetivos del Proyecto beneficiado;

c) Sila empresa beneficiaria o cualquiera de sus socios incumple cualquier otro acuerdo
que haya celebrado con PROCOMER,;

d) No se documenta adecuadamente los desembolsos o no colabora adecuadamente con
PROCOMER con el suministro oportuno de informacion sobre la ejecucién del proyecto
beneficiado.

e) Sila empresa beneficiaria, sus empleados, representantes o agentes, o cualquiera de
sus proveedores de bienes y servicios(incluyendo los de servicios de consultoria) para
el Proyecto beneficiado, incurren en alguna falta que ponga en peligro la ejecucién
correcta del proyecto beneficiado, incluyendo pero no limitado a actos de corrupcién,
sobornos, suministro de informacién falsa y en general la realizacién de cualquier acto
que represente una amenaza a la ética o que pueda comprometer negativamente la
reputaciéon objetiva de PROCOMER, sus trabajadores o representantes.

Finalmente, en caso de que se demuestre un uso inadecuado de los fondos, se exigira al
beneficiario el reintegro inmediato de la totalidad de los fondos otorgados hasta ese momento,
lo cual a su vez provocara la separacion de la empresa del Programa Desarrollo de Proveedores
Descubre.

DECIMA SEGUNDA: Plazo
El plazo del presente contrato serd de 12 meses, contados a partir de su suscripcion.

DECIMA TERCERA: Finalizacion del contrato e incumplimiento contractual

El incumplimiento de cualquiera de las clausulas de este contrato dara derecho a las partes a
resolverlo, sin perjuicio de las acciones que correspondan por concepto de dafios y perjuicios.
En este caso, EL BENEFICIARIO tendra la obligacion inmediata de devolver todas las sumas que
se le hayan otorgado hasta el momento.

Es entendido, ademas, que tanto PROCOMER y EL BENEFICIARIO podran dar por finalizada la
presente relacion contractual, para lo cual bastard una notificacidn en tal sentido, la cual debera
ser realizada con una antelacién minima de dos meses a la fecha de terminacion definitiva de



este contrato. En este caso, si EL BENEFICIARIO desea finalizar anticipadamente el contrato,
deberd devolver la totalidad de los fondos otorgados en ese momento.

DECIMA CUARTA: Deber de ejecucién

EL BENEFICIARIO no podra ceder ni gravar este contrato, ni en modo alguno trasladar o
traspasar los beneficios y obligaciones generados por este documento. Si esto ocurre, se
considerara como un incumplimiento contractual.

DECIMA QUINTA: De la coordinacion

La coordinacion y supervision de este contrato estard a cargo de la Unidad de Alianzas
Estratégicas de PROCOMER. Dicha Unidad sera la encargada de darle seguimiento a la correcta
ejecucion de este contrato, asi como de revisar la documentacién generada, tales como
informes, cartas de seguimiento, entre otras.

Por su parte, EL BENEFICIARIO se compromete a designar a una persona que fungird como
contacto de PROCOMER, para todo lo concerniente con la ejecucion del presente contrato.

DECIMA SEXTA: Obligaciones laborales

Ningun personero o empleado de EL BENEFICIARIO serda considerado, en ningin caso,
funcionario o representante de PROCOMER. En virtud de lo anterior, ambas partes convienen
en que del presente contrato no podrd derivarse ningun derecho laboral a favor de los
representantes o trabajadores de EL BENEFICIARIO o de la persona que sea designada para la
ejecucion de las obligaciones establecidas en este contrato.

Es entendido, ademads, que PROCOMER no asumira ninguna responsabilidad en cuanto al pago
de ningun tipo de seguros o indemnizaciones por lesiones, accidentes u otros similares que
eventualmente sufriera algin trabajador de EL BENEFICIARIO, quien a su vez exime a
PROCOMER de cualquier tipo de responsabilidad por este tipo de incidentes.

Finalmente, es entendido que EL BENEFICIARIO sera para todos los efectos el patrono de todos
sus representantes y colaboradores, en particular de la persona que sea designada para la
ejecucion de las obligaciones asumidas por EL BENEFICIARIO. Es por ello que serd EL
BENEFICIARIO Ila Unica responsable del pago de las prestaciones laborales, de seguridad social
y conexas que en derecho correspondan, segun la legislacién aplicable en Costa Rica.

DECIMA SETIMA: De la confidencialidad

Convienen las partes en que toda la informacion y materiales obtenidos como producto de la
ejecucion de este contrato, se considerara confidencial. Asimismo, los efectos de esta cldusula
se mantendran después de la terminacién del contrato.

DECIMA OCTAVA: Solucidn de controversias




Todas las controversias o diferencias que pudieran derivarse de la negociacidn, ejecucidn,
arreglo, interpretacién, terminacidn del presente contrato, se regiran por las leyes de Costa Rica,
asi como por lo establecido en el Reglamento de Contratacion de PROCOMER. Los Tribunales de
Justicia de Costa Rica tendran jurisdiccidn exclusiva sobre los eventuales litigios generados por
este contrato.

DECIMA NOVENA: Domicilio contractual

Las partes contratantes fijan los siguientes domicilios contractuales:

. EL BENEFICIARIO:

° PROCOMER: Autopista Préspero Fernandez, San Rafael de Escazu, contiguo al Hospital
CIMA, Complejo Empresarial Plaza Tempo, tercer piso.

VIGESIMA: Estimacion

Para efectos fiscales, se estima este contrato como inestimable. Se aclara que conforme al
articulo 7 de la Ley No.7210 vy el articulo 13 inciso a) de la Ley No.7638, PROCOMER est4 exenta
del pago de tributos y derechos que deba pagar, por la parte que le corresponda, en cualquier
contrato que ejecute.

En fe de lo anterior, firmamos en dos tantos de igual valor el dia 03 de setiembre de 2021.

Pedro Beirute Prada
Gerente General
PROCOMER BENEFICIARIO




11.4 Declaracion Jurada sobre la inexistencia de conflictos de interés.

DECLARACION JURADA

Quien suscribe, , en mi condicion de representante legal de
, empresa ganadora del Concurso “Programa Desarrollo de Proveedores
Descubre", declaro bajo fe de juramento que no existe ningun tipo de conflicto de interés o
situacién analoga, que pudiera afectar la objetividad con que PROCOMER o los funcionarios
designados al efecto, realizan los informes técnicos requeridos para el debido cumplimiento de
los objetivos del indicado Programa.

Asimismo, declaro que no me encuentro en ninguno de los supuestos establecidos en el articulo
22 bis de la Ley de Contratacion Administrativa y que las contrataciones que realice
contemplaran esta restriccion.

San José, 03 dias del mes de setiembre del 2021.

FIRMA DEL BENEFICIARIO




11.5 Articulo 22 Bis de la Ley de Contratacion Administrativa.

Extracto Ley de Contratacion Administrativa N° 7494

Articulo 22 bis. -Alcance de la prohibicién. En los procedimientos de contratacién administrativa
que promuevan las instituciones sometidas a esta Ley, tendran prohibido participar como
oferentes, en forma directa o indirecta, las siguientes personas:

a) El presidente y los vicepresidentes de la Republica, los ministros y los viceministros, los
diputados a la Asamblea Legislativa, los magistrados propietarios de la Corte Suprema de
Justicia y los del Tribunal Supremo de Elecciones, el contralor y el subcontralor generales de la
Republica, el procurador general y el procurador general adjunto de la Republica, el defensory
el defensor adjunto de los habitantes, el tesorero y el subtesorero nacionales, asi como el
proveedor y el subproveedor nacionales. En los casos de puestos de eleccién popular, la
prohibicién comenzara a surtir efectos desde que el Tribunal Supremo de Elecciones declare
oficialmente el resultado de las elecciones.

b) Con la propia entidad en la cual sirven, los miembros de junta directiva, los presidentes
ejecutivos, los gerentes y los subgerentes, tanto de las instituciones descentralizadas como de
las empresas publicas, los regidores propietarios y el alcalde municipal.

¢) Los funcionarios de las proveedurias y de las asesorias legales, respecto de la entidad en la
cual prestan sus servicios.

d) Los funcionarios publicos con influencia o poder de decisidn, en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion administrativa, incluso en su fiscalizacion posterior, en la etapa
de ejecucioén o de construccién.

Se entiende que existe injerencia o poder de decisién, cuando el funcionario respectivo, por la
clase de funciones que desempefia o por el rango o jerarquia del puesto que sirve, pueda
participar en la toma de decisiones o influir en ellas de cualquier manera. Este supuesto abarca
a quienes deben rendir dictdmenes o informes técnicos, preparar o tramitar alguna de las fases
del procedimiento de contratacion, o fiscalizar la fase de ejecucion.

Cuando exista duda de si el puesto desempenado esta afectado por injerencia o poder de
decisién, antes de participar en el procedimiento de contratacidn administrativa, el interesado
hard la consulta a la Contraloria General de la Republica y le remitird todas las pruebas y la
informacion del caso, segln se disponga en el Reglamento de esta Ley.

e) Quienes funjan como asesores de cualquiera de los funcionarios afectados por prohibicién,
sean estos internos o externos, a titulo personal o sin ninguna clase de remuneracién, respecto
de la entidad para la cual presta sus servicios dicho funcionario.

f) Las personas juridicas en cuyo capital social participe alguno de los funcionarios mencionados
en los incisos anteriores, o quienes ejerzan puestos directivos o de representacion. Para que la
venta o cesién de la participacion social respectiva pueda desafectar a la respectiva firma,
deberd haber sido hecha al menos con seis meses de anticipacién al nombramiento del
funcionario respectivo y deberd tener fecha cierta por cualquiera de los medios que la
legislacién procesal civil permite. Toda venta o cesidn posterior a esa fecha no desafectara a la
persona juridica de la prohibicién para contratar, mientras dure el nombramiento que la origina.



Para las sociedades cuyas acciones se encuentren inscritas en el Registro Nacional de Valores e
Intermediarios de la Superintendencia General de Valores, tal prohibicion aplicara cuando dicho
funcionario controle el diez por ciento (10%) o mas del total del capital suscrito de la sociedad.
A este efecto la administracién Unicamente requerird de la persona juridica oferente una
declaraciéon jurada de que no se encuentra sujeta a ninguna de las causales de prohibicién
establecidas en este articulo.

(Asi adicionado el parrafo anterior mediante el articulo 3° de la ley N° 8511 del 16 de mayo del
2006).

g) Las personas juridicas sin fines de lucro, tales como asociaciones, fundaciones y cooperativas,
en las cuales las personas sujetas a prohibicién figuren como directivos, fundadores,
representantes, asesores o cualquier otro puesto con capacidad de decisién.

h) El conyuge, el companero o la compafiera en la union de hecho, de los funcionarios cubiertos
por la prohibicion, asi como sus parientes por consanguinidad o afinidad hasta el tercer grado
inclusive.

i) Las personas juridicas en las cuales el conyuge, el compafiero, la companera o los parientes
indicados en el inciso anterior, sean titulares de mas de un veinticinco por ciento (25%) del
capital social o ejerzan algin puesto de direccién o representacién.

j) Las personas fisicas o juridicas que hayan intervenido como asesoras en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion hayan participado en la elaboracidn de las especificaciones, los
disefios y los planos respectivos, o deban participar en su fiscalizacion posterior, en la etapa de
ejecucion o construccion. Esta prohibicidn no se aplicara en los supuestos en que se liciten
conjuntamente el disefio y la construccién de la obra, las variantes alternativas respecto de las
especificaciones o los planos suministrados por la Administracién.

Las personas y organizaciones sujetas a una prohibicién mantendrdn el impedimento hasta
cumplidos seis meses desde el cese del motivo que le dio origen.

De las prohibiciones anteriores se exceptian los siguientes casos:

1. Que se trate de un proveedor Unico.

2. Que se trate de la actividad ordinaria del ente.

3. Que exista un interés manifiesto de colaborar con la Administracion.

(Asi adicionado por el articulo 65 de la Ley N° 8422 Ley contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en la
Funcion Publica, de 6 de octubre de 2004).



